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Fotbalová asociace České republiky

Okresní fotbalový svaz Brno – venkov

Vídeňská 9, 639 00  Brno

Pokyny pro vyplňování Zápisu o utkání

Zápisová komise při KR OFS Brno–venkov vydává následující pokyny pro vyplňování ZoU,  závazné pro všechny rozhodčí řídící utkání v rámci OFS Brno-venkov. V případě nedodržování těchto pokynů a nedostatků v ZoU budou rozhodčí postihování udělením trestných bodů dle sazebníku schváleného KR a po dosažení stanoveného limitu TB předáváni do DK s návrhem na potrestání.
_______________________________________________________________________
Přední strana:

Druh utkání: Vyznačte stylem „nehodící se škrtněte“, tj. pokud pískáte mistrák mužů, ponechte volné pole „mistrovské“ a „muži“ a ostatní škrtněte vodorovnou čarou. Žádné kolečka, křížky, podtržení atd. Pokud neumíte škrtat rovně, použijte pravítko, kartu nebo něco podobného. Žádné kliky háky.
Pokud pískáte přípravku, ponechte volné pouze políčko „mistrovské“, ostatní poškrtejte a nahoře nad kolonku napište tiskacím nebo hůlkovým písmem „PŘÍPRAVKA“.

Soutěž: Podle rozpisu soutěže, stačí zkratka (např. OP, III. B atd.). V názvu soutěže použijte římské číslice. Při utkáních mládeže, kde jsou věkové kategorie mladší a starší (žáci a přípravka), uveďte za název soutěže i přišlušnou věkovou kategorii. Např. u třetí třídy starších žáků sk. A napište „III.A -  starší“, vzhledem k tomu že nahoře zůstalo volné políčko „žáci“.

Kolo/číslo utkání: Opět podle RS. Před lomítko pište kolo, za lomítko číslo utkání.

Ročník a den: Aktuální ročník je 2013/2014 (ročník vypisujte celý). Za to datum kdy se utkání hraje.
Od: Čas začátku utkání. Pozor, pište až po skončení utkání! Standartně uveďte úřední začátek, pozdní začátek pište pouze při zdržení nad 10 minut. Tedy když je ÚZ 16,30, nepište tam že jste začali 16,32 atd., STK to stejně nebude řešit. Pokud uvedete pozdní začátek, musíte jej zdůvodnit na zadní stranu a nechat podepsat hl. pořadatelem, popř. kapitánem (u mládeže i vedoucím) družstva, které pozdní začátek zavinilo.
Např.: „Utkání zahájeno o 15 minut později v 16,45 z důvodu pozdního příjezdu družstva hostů.“

Pokud se utkání  z nějakého důvodu neodehraje, nepište žádný začátek!

Domácí a hosté: Sem patří název oddílů – přesně podle registračních průkazů!! Takže ne to co mají ve znaku nebo v razítku, ale to co mají na registračkách. Nezapomeňte připsat „B“ pokud hraje béčko. Hraje-li v jedné skupině soutěže zároveň „A“ i „B“ družstvo jednoho oddílu, pište i „A“.

R, AR1, AR2, 4R, DS: Jména rozhodčích a delegáta a jejich identifikační čísla. Pište nejprve příjmení. U oddílových pomezních je vhodné uvést zkratku „OPR“, aby bylo zřejmé, že se nejedná o delegovaného rozhodčího. OPR nesmí být současně uveden jako funkcionář družstva, hl. pořadatel nebo náhradník!!! U mužů musí být OPR starší 18-ti let, u mládeže minimálně ve věku příslušné věkové kategorie (viz. dále). Do kolonky AR1 se uvádí OPR od domácích, jako AR2 od hostů. Pokud jsou oba OPR dosazeni jedním družstvem, na pořadí jmen nezáleží. Pokud jsou na utkání přítomni pouze dva delegovaní rozhodčí, bude OPR uveden vždy jako AR2 bez ohledu na to, z kterého je družstva. Funkci OPR může vykonávat pouze osoba s platným ID číslem FAČR. Pokud se nedostaví delegovaný asistent, musíte to napsat na zadní stranu ZoU a dále uvést, jakým způsobem byl zajištěn náhradní AR (jiný kvalifikovaný rozhodčí přítomný na utkání, v případě OPR dohoda kapitánů nebo los + podpisy K).
U kolonek 4R (čtvrtý rozhodčí) a DS (delegát svazu) platí to stejné co u rozhodčích, tedy jméno + ID číslo, pokud 4R a delegáta nemáte, pište místo jména „NEDELEGOVÁN“. Žádné proškrtávání!

V utkáních ml. žáků (7+1), st. přípavek (5+1) a ml. přípravek (4+1) nemusí být OPR v zápise uvedeni. Do kolonek napište „NEDELEGOVÁN“. Pokud už tam ale funkcionáři OPR napsali, nemusíte to škrtat, nevadí to.
Věkové limity oddílových pomezních rozhodčích v utkáních mládeže:

	
	2012 / 2013
	2013 / 2014
	2014/ 2015
	2015/ 2016

	Dorost
	nar. 1997 a starší
	nar. 1998 a starší
	nar. 1999 a starší
	nar. 2000 a starší

	Starší žáci
	nar. 1999 a starší
	nar. 2000 a starší
	nar. 2001 a starší
	nar. 2002 a starší


Na kvalifikované rozhodčí FAČR mladší 18-ti let se věkové limity nevztahují.
Stadion: v utkáních OFS Brno-venkov stačí název obce, kde se utkání hraje. Při utkáních hraných na území města Brna uveďte i ulici nebo alespoň název hřiště (např. FC Sparta Brno).
Výsledek a poločas utkání: toto je snad jasné, dejte si jen pozor ať nenapíšete výsledky obráceně. Hlavně tam nepište výsledek 3:0 kontumačně, když se nedostaví soupeř. O kontumaci rozhoduje STK, ne vy.
Vítěz utkání: opět název oddílu podle RP, pokud utkání skončí remízou tak napište „nerozhodně“. Pokud se utkání z nějakého důvodu neodehraje, napište do této kolonky „NESEHRÁNO“. Pokud je utkání předčasně ukončeno, napište tam „NEDOHRÁNO“.
Díváků: zeptejte se po utkání hl. pořadatele nebo odhadněte. Nejlépe zaokrouhlete na celé desítky.

Doba hry: sem uveďte, jak dlouho se utkání hraje. Pište formou: První poločas / druhý poločas. Např. 45´ / 45´ pokud nenastavujete. Pokud ano tak 45´ + 1´ / 45´ + 2´. Nastavení zdůvodněte na druhou stranu ZoU formou „Doba hry 2. poločasu byla nastavena o 1´ za zjišťování zdrav. stavu hráče“. Pokud je důvod krátký můžete napsat i do poznámky (viz. níže). V případě nedohraného utkání pište stejným způsobem s tím, že uvedete počet reálně odehraných minut (např. 45´ / 27´).
Podrobnosti viz. Metodický pokyn 1/2009 – „Vykazování časových údajů v zápise o utkání“.
Povrch hrací plochy: to na čem se hraje, tedy „tráva“, „písek“, „škvára“, „UT“ (umělá tráva) apod.

Pozn: (TD): Můžete zde uvést některé méně důležité okolnosti utkání, např. důvod nastavení, upřesnění hrací plochy apod., například „Hrací plocha č. 2, „Dohrávka“, „Hráno při umělém osvětlení“ apod. Jinak „Bez poznámek“.
Sestava družstva: Vyplní zástupci oddílů, prvních 11 řádků je pro hráče základní sestavy. Ti by měli být uvedeni vzestupně dle čísel dresu, s výjimkou brankáře, který musí být vždy uveden na prvním místě (bez ohledu na číslo). V 12. až 18. řádku budou uvedeni náhradníci – opět vzestupně. Řádky se nevynechávají, a to ani v případě, že číselná řada není úplná. Čísla dresů mohou být v rozmezí 1 – 99, bez ohledu na to, zda se jedná o hráče základní sestavy nebo náhradníky. V utkání přípravek a žáků smí být uvedeno max. 16 hráčů!!! Jména přesně podle RP, žádné zkratky. Kapitán bude označen velkým tiskacím písmenem „K“ v kroužku, nejlépe vedle kolonky se jménem na okraji zápisu. Pokud se to tam nevejde (např. úzký okraj kvůli špatně okopírovanému formuláři), můžete označit v kolonce vedle jména. Pokud byl kapitán vystřídán, odvolán ze hry nebo vyloučen, označte písmeny „ZK“ v kroužku zástupce kapitána. U všech hráčů musí být uvedeno ID číslo FAČR. Hráči bez ID čísla nesmí být k utkání připuštěni, ani jako náhradníci a ani nesmí být uvedeni v ZoU.
Kolonky Stř., ŽK, ČK: Sem uvádíte minuty, kdy ke střídání nebo udělení karty došlo. Pokud hráč obdržel 2 ŽK nebo dvakrát střídal (nastoupil a zase odstoupil), udělejte do kolonky lomítko a pište oba časové údaje. Pište raději všechna střídání a karty až po zápase, ať se vám to tam pak vejde. V utkáních, kde je opakované či tzv. hokejové střídání (žáci, přípravka) do těchto kolonek nic nepište.
Podrobnosti viz. Metodický pokyn 1/2009 – „Vykazování časových údajů v zápise o utkání“.
Podpis kapitána pod sestavou: Bez podpisu K nezahajujte utkání. Obecně platí, že všechno co podepisuje kapitán, u mládeže podepisuje i vedoucí družstva. Toto platí i v utkání dospělých v případě, že je kapitán nebo jeho zástupce mladší 18-ti let. Před podpis kapitána napište jeho číslo dresu do kroužku. V utkáních dorostu je nutný podpis VD i v případě, že je kapitán starší než 18 let! Jedná se o utkání mládeže, takže tam bude podpis.
Námitky: Do námitek píše pouze rozhodčí!!! Tedy buď vám kapitán (u mládeže vedoucí) námitku nadiktuje, nebo ji napíše na kus papíru a vy ji přepíšete. Kapitánovi to dáte jen podepsat. V žádném případě nenechte kapitána nebo vedoucího, aby vám tam něco psal sám.
Proti čemu lze uplatnit námitku je uvedeno v Pravidlech fotbalu. Vaší povinností je se k námitce na zadní straně vyjádřit. Pokud je námitka kapitána neoprávněná, pouze ho na to upozorněte a napište ji i když na ní trvá. Na začátek vyjádření na zadní straně uveďte: „Kapitán byl upozorněn, že námitka není v souladu s Pravidly fotbalu, přesto na ní trvá.“

Pokud žádné námitky nejsou, napište do kolonky „Bez námitek“, žádné proškrtávání!
Osobní tresty: Sem se uvádí popis přestupků vyloučených hráčů. Žluté karty popisujte pouze v případě, že je hráč vyloučen po 2. ŽK nebo předtím, než obdržel ČK už měl i ŽK. Pište údaje v pořadí, jak je uvedeno v hlavičce, tedy minuta – druh OT (ŽK nebo ČK) – číslo hráče – příjmení a jméno – popis přestupku.

Do této kolonky se uvádí také vykázání funkcionáře a popis přestupku. (Např. „V 75´vykázán trenér Jan Novák za vulgární urážky AR1“). V případě udělení OT nebo vykázání za slovní projevy nesp. chování (kritika, urážky, vyhrožování apod.) je nutno přesně uvést použité výroky.
Vyloučení, příp. vykázání musí VŽDY podepsat kapitán (u mládeže i vedoucí družstva).
Dojde-li k vyloučení nebo vykázání na pokyn AR, podepíše se do této kolonky i příslušný asistent. Toto je vhodné i ve sporných případech, měl-li AR o přestupku dobrý přehled a může-li dosvědčit oprávněnost udělení osobního trestu nebo vykázání.
Pokud nemáte žádné vyloučení, napište „Bez vyloučení“, opět žádné proškrtávání.

Popis přestupků pište přesně podle metodického pokynu (Metodický pokyn č. 2/2012 – Popis přestupků). Kdo nemá, najde si na internetu. Žádné psaní „faul zezadu“ nebo „žduchnutí do soupeře“. Ke každé ČK nebo vykázání funkcionáře se musíte také vyjádřit na zadní straně Zou (opět prostudovat MP 2/2012)!!!
UPOZORNĚNÍ!!! Všechny udělené osobní tresty je rozhodčí povinen do ZoU uvést! Úmyslné neuvedení (zamlčení) udělených karet, vyloučení, vykázání fukncionářů apod. do zápisu je jedním z nejzávažnějších disciplinárních provinění rozhodčího!!!
RP převzal: Podpisy kapitánů (u mládeže i vedoucích) po skončení utkání. Až po tomto podpisu vracejte reg. průkazy! Opět tam bude před podpisem K číslo v kroužku. Pokud podepisuje převzetí RP zástupce kapitána, napište ještě před to do kroužku „ZK“.
V utkáních žáků a přípravek (opakované nebo tzv. hokejové střídání) je kapitánem družstva po celé utkání jeden hráč, bez ohledu na to, jestli je momentálně na hrací ploše nebo na lavičce náhradníků. Funkci kapitána předá jinému hráči pouze v případě, že je vyloučen, nebo definitivně odstoupí ze hry. O odstoupení kapitána ze hry musí být rozhodčí uvědoměn a rozhodčí je povinen tuto skutečnost uvést na zadní stranu ZoU.
POZOR!!! Obě kolonky (podpis pod soupiskou i převzetí RP) musí být podepsány i v případě nesehraného utkání!!!
__________________________________________________________________________________________
II. Zadní strana

Funkcionáři: Vedoucí musí být uveden vždy. Další funkce už být nemusí. U každého jména musí být i ID číslo FAČR, a to i v případě, že se jedná o nepovinnou funkci (trenér, asistent trenéra, masér apod.). Pokud už tam je napsané jméno, bude tam i ID. Funkcionář bez ID čísla nesmí být připuštěn na hráčskou lavici ani být uveden v ZoU.
Počet pořadatelů: Minimální počet pro příslušnou kategorii utkání je uvedené v rozpisu soutěže, pište stylem 5+1 nebo 1+5 (1 značí hlavního pořadatele – ten se do toho minima nepočítá).

Jméno a ID číslo hlavního pořadatele: Musí být uvedeno, bez tohoto nezahájíte utkání. HP musí být starší 18-ti let a nesmí být současně uveden jako funkcionář, hráč, náhradník nebo oddílový rozhodčí. Funkci hl. pořadatele nesmí vykonávat osoba bez platného ID čísla.
SPZ vozidel: Pokud jste přijeli autem, napište SPZ. To platí i v případě, že vás přivezl kolega v rámci společné delegace – napište jeho SPZ a příslušnou SD (SD1, SD2 atd.).
Podpis HP před a po utkání: Bez podpisu HP před utkáním nemůžete zahájit zápas. Po utkání nezapomeňte nechat znovu podepsat.
POZOR!!! HP musí podepsat obě kolonky (před i po utkání) i v případě nesehraného utkání!!!
Kolonky finančních náležitostí: Vypište paušální odměnu podle druhu utkání, jízdné podle skutečně ujeté vzdálenosti z místa bydliště (při použití auta 5 Kč/km, u motocyklu 3 Kč/km; příp. cenu jízdenky tam i zpět při použití hromadné dopravy). Stravné (60 Kč) účtujte, pokud doba strávená na utkání (dvojzápas, společná delegace apod.) i s cestou tam a zpět dosáhne 5 hodin a více. Při společné delegaci napíšte na zadní stranu ZoU stručný popis cesty. Pokud jede více rozhodčích, tak napište i s kým jste jeli. Např. při společné delegaci rozhodčích ze Zastávky a Rosic do Chudčic a Drásova: SD2 Dolníček, Císař, Pecina, trasa Zastávka – Rosice – Říčany – Chudčice – Čebín – Drásov. Pokud máte zvýšené jízdné kvůli objížďce, napište, kde ta objížďka byla a jak byla dlouhá.
Pokud jste použili veřejnou dopravu, uveďte tuto skutečnost na zadní stranu ZoU, např.: „Jízdné: 2 x 27 Kč za autobus IDS JMK.“
Vyplatil: Bude tam čitelně (tiskacím nebo hůlkovým písmem) jméno a příjmení, pod tím podpis toho kdo vám vyplácel peníze. (Pokladník může být kdokoliv, hl. pořadatel, vedoucí, hráč…) U pokladníka se ID neuvádí.
Události před, v průběhu a po utkání: Označte stylem „nehodící se škrtněte“. Opět škrtejte rovnou čarou, žádné kroužky apod. Pokud jsou nějaké závady, tak je popište ve zprávě a nechte podepsat HP, případně kapitánem. Pozor, ne že nějaké popíšete a v kolonce bude „Bez závad“!

Zpráva rozhodčího o průběhu utkání: Pište v první řadě střelce branek. Ty pište tímto stylem: Sloupeček „Domácí“ (popř. název oddílu) a pod to číslo dresu – příjmení a jméno – počet branek (pokud jich hráč dal víc). Eventuálně napište „vlastní“. Vedle toho druhý sloupeček „Hosté“ a pod to opět to samé.

Nevypisujte minuty ani jak ty branky padaly, žádné 1:0, 2:0, 2:1 atd. Je to zbytečné a hlavně je to pak nepřehledné. V soutěžích OFS Brno-venkov nám stačí jméno střelce a počet branek.
Dále se do zprávy pište vyjádření k vyloučení, námitkám (podle příslušných metodických pokynů), sdělení o nesehrání či předčasném ukončení utkání vč. odůvodnění, důvod nastavení, popis zranění, hráče s brýlemi atd.

Hráč s brýlemi: Většinou tam máte „Hráč XXX hraje s brýlemi na vlastní nebezpečí.“ NE!

Bude tam napsáno u hráčů starších 18-ti let: „Hráč domácích č. 7 Jan Novák hraje s brýlemi a je si vědom své odpovědnosti za případná zranění sebe nebo jiných hráčů jimi způsobená.“

U mladších 18-ti let: „Hráč č. 7 Jan Novák hraje s brýlemi. Oddíl má k dispozici písemné prohlášení rodičů nebo zákonných zástupců o jejich odpovědnosti za případná zranění dalších hráčů jimi způsobená.“
Zranění: pokud má oddíl lékaře (na okrese nepravděpodobná situace) píše popis zranění lékař. Pokud ne, hlásí zranění kapitán (u mládeže vedoucí) a píše je rozhodčí. Pište jen to co vám kapitán nadiktuje a nechte podepsat. Pokud má oddíl kvalifinovaného zdravotníka, může to podepsat i on.
Počet příloh: Uveďte číslem počet přiložených listů. Pokud se vám údaje nevejdou na zadní stranu, přiložte k ZoU přílohu. Ideální je použít formulář „Příloha rozhodčího k ZoU“ (ke stažení na stránkách OFS Brno-venkov, v sekci „Materiály pro rozhodčí“.)

Pokud nemáte tento formulář, použijte list papíru formát A4, pokud možno kancelářský papír do tiskárny. Nahoře nadepište např. „Příloha k zápisu o utkání III. třídy sk. B mužů, Čechie Zastávka B – Sokol Mělčany, 15. kolo, 31.3.2013“. Každý list musí být podepsán rozhodčím. Připevněte k zápisu sešívačkou nebo kancelářskou sponkou.

Podpis rozhodčího: nezapomeňte se podepsat!

Zápis vyplňujte tiskacím nebo hůlkovým písmem. ZoU musí být vyplněn čitelně!

Pro případné opravy použijte korektor, snažte se do zápisu neškrtat. Zápis o utkání je dokument, tak ať to podle toho vypadá. Pokud oddíl vyplňuje ZoU na počítači, zkontrolujte všechny kolonky.
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Přehled požadovaných podpisů na ZoU najdete v Metodickém pokynu č. 3/2009 – Podpisy na Zápisu o utkání.








               V Brně dne 8. 8. 2013
