Provozní řád pracovišť registrací a mezinárodních přestupů  FA ČR
Článek 1
1. Úřední hodiny pracoviště registrací a mezinárodních přestupů Praha a pracoviště registrací Olomouc

· pondělí

-
zavřeno

· úterý

-
8 – 12

· středa

-
zavřeno

· čtvrtek

-
8 – 17

· pátek

-
8 – 16

V období od 1. března do 6. dubna a od 15. července do 31. srpna – úřední hodiny pracoviště registrací Olomouc rozšiřují následovně:

· úterý

-
8 – 16

· středa

-
13 – 16 

2. Úřední hodiny  KFS

· pondělí

-
zavřeno

· úterý

-
8 – 16

· středa

-
zavřeno

· čtvrtek

-
8 – 17

· pátek

-
8 – 16

Uvedená provozní doba je pro všechna pracoviště závazná; v žádném případě ji nelze rozšířit. KFS mohou v rámci své působnosti dočasně zkrátit či zrušit páteční termín.

Článek 2
1. Pracoviště registrace FA ČR vyvíjí svou činnost na těchto adresách:

· Diskařská 2431/4, 169 00 Praha 6, P.O. Box 11

· Na Střelnici 39, 772 11 Olomouc 2, P.O. Box 112

2. Pracoviště mezinárodních přestupů vyvíjí svou činnost na adrese:

· Diskařská 2431/4, 169 00 Praha 6, P.O. Box 11

3. Decentralizovaná pracoviště při krajských fotbalových svazech (dále jen KFS) vyvíjí svou činnost na adresách:
· Skuherského 14, PS 52, 370 04 České Budějovice
· Úslavská 75, 326 00 Plzeň  

· Dr. Davida Bechera 18, 360 01 Karlovy Vary
· Vaníčkova 11, 400 01 Ústí nad Labem 

· Jablonecká 18, 460 01 Liberec 1 

· Habrmanova 192, PS-22, 501 01 Hradec Králové 

· K Vinici 1901, 530 02 Pardubice 

· Evžena Rošického 6, 586 04 Jihlava 

· Zámečnická 2, 601 73 Brno 

· Hradská 854, 760 01 Zlín  

· nám. Sv. Čecha 10, 702 00 Ostrava 

4. Pracoviště registrací FA ČR jsou povinna dodržovat při své činnosti předpisy a řády                   FA ČR, zejména přestupní řády, registrační řády, směrnice pro evidenci profesionálních               a neamatérských smluv a  tento provozní řád.
5.  Pracovník pracovišť registračních úseků FA ČR je povinen:

a) absolvovat příslušná školení dle pokynů Legislativně právního oddělení FA ČR;

b) uzavřít v souladu se zákoníkem práce dohodu o hmotné odpovědnosti;

c) zachovávat mlčenlivost a režim zpracovávání a ochrany osobních údajů.

6. Pracovník pracovišť registračních úseků FA ČR je povinen zdržet se jakýchkoliv  neoprávněných zásahů do softwarového zajištění registru adresáře hráčů Českomoravského fotbalového svazu, o. s.

Článek 3

Pravomoce
1. Pracoviště registrace a mezinárodních přestupů v Praze provádí všechny registrační úkony v souladu s platnými přestupními a registračními řády FA ČR a úkony v souladu s předpisy FIFA o statusu a přestupech hráčů. 
Výlučně pak provádí úkony spojené s přestupním řádem pro profesionální fotbalisty        a článků 7 a 8 uvedených v tomto provozním řádu.
2. Pracoviště registrace v Olomouci provádí pouze:

a) první registrace, obnovy registrace, změny registrace vyvolané sloučením či rozdělením klubů, změny registrace v důsledku převodu práv členů FA ČR, změny registrace v důsledku změny názvu klubu, duplikáty registračních průkazů a jejich výměny proto, že fotografie hráče neodpovídá jeho skutečné podobě (článek 4 a 5 ).
b) vyřizování žádostí o přestup, hostování a ukončení hostování se souhlasem mateřského klubu podle přestupního řádu pro neprofesionální fotbalisty (článek 6). Jestliže registrační a přestupní úkony provádějí obě pracoviště, mohou si kluby                    a hráči vybrat, na kterém pracovišti si příslušný úkon nechají provést bez ohledu na sídlo svého klubu. 

3. Decentralizovaná pracoviště při krajských fotbalových svazech provádí pouze:
a) vyřizování žádostí o přestup, hostování a ukončení hostování se souhlasem mateřského klubu podle přestupního řádu FA ČR pro neprofesionální fotbalisty maximálně však do úrovně soutěží řízeních ČFL a MSFL včetně a to výhradně na základě osobního doručení žádostí.

b) Duplikáty registračních průkazů a jejich výměny z důvodu, že fotografie hráče neodpovídá skutečné podobě; to vše u amatérských hráčů do úrovně soutěží řízených ČFL a MSFL a to výhradně na základě osobního doručení žádostí.

c) Vyřizování žádostí podle odstavce a) a b) tohoto článku mohou provádět pracoviště registrací při KFS také pro soutěže mládeže s výjimkou profesionálních hráčů.
Článek 4

Doručování

1. První registrace, obnovy registrace, změny registrace vyvolané sloučením či rozdělením klubů, změny registrace v důsledku převodu práv členů FA ČR, změny v důsledku změny názvu klubu se provádějí výhradně na doručení poštou. 

Doručení poštou je možno v těchto případech nahradit odevzdáním podkladů do příslušné podatelny (netýká se však pracoviště u KFS). 

2. Duplikáty registračních průkazů a jejich výměny proto, že fotografie hráče neodpovídá jeho skutečné podobě se provádějí poštou nebo na základě osobního doručení.              (u pracoviště KFS jen na osobní doručení)
3. Žádosti o přestupy se souhlasem mateřského klubu a žádosti o povolení hostování                     a ukončení hostování se provádějí poštou nebo i na základě osobního doručení                                        (u pracoviště KFS jen na osobní doručení). Při osobním doručení se vyřizuje nejvýše               5 žádostí v jeden den pro jeden klub.
4. Žádosti zaslané poštou budou zase poštou vráceny. Nelze je vyzvedávat osobně. Toto ustanovení se týká všech registračních a přestupních náležitostí doručovaných poštou nebo odevzdaných do příslušné podatelny (netýká se však pracoviště u KFS).
5. Žádosti o přestupy a hostování, u nichž není souhlas mateřského klubu (přestupy proti námitkám, technická hostování žáků a dorostenců a hostování podle čl. 8 odst. 2 přestupního řádu pro neprofesionální fotbalisty) se vyřizují výhradně doporučenou poštou na pracovišti úseku registrace v Praze.

6. Evidence profesionálních smluv se provádí na osobní doručení nejvýše 5 smluv. Osobní doručení většího počtu než 5 smluv je možné jen po předchozí dohodě. Jinak je větší počet smluv nutno zaslat poštou.
7. Evidence neamatérských smluv se provádí výhradně na doručení poštou.

Článek 5
Tento provozní řád pracoviště registrací a mezinárodních přestupů byl schválen                                VV FA ČR dne 23. 6. 2011 a účinností od 1.7. 2011 ve znění změn schválených Výkonným výborem FA ČR dne 25.6.2012 s účinností od 1.7.2012.      
